UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S0: 28 /KH-MNTA Thanh xuan, ngay 18 thang 02 nim 2021
KE HOACH

THONG TIN TUYEN TRUYEN CAI CACH HANH CHINH
TRONG NGANH GD&PT QUAN THANH XUAN NAM 2021

- Can cur Ké hoach sb 47/KH-UBND ngay 28/01/2021 caa UBND quan
Thanh Xuéan vé Ké hoach Thong tin tuyén truyén cai cach hanh chinh quan Thanh
Xuan nam 2021;

- Thuc hién Ké hoach s6 04/KH-PGD&DT ngay 01/02/2021 cua phong
GD&DT vé Ké hoach Théng tin tuyén truyén cai cach hanh chinh trong nganh
GD&DT Thanh Xuan nam 2021;

Truong mam non Trang An xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh nam 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Tao su chuyén bién hiéu qua trong cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cua
nha truong;

- Thyuc hién hiéu qua chu dé cong tac nam 2021 “Ky cuong, trach nhiém,
hanh dong, d6i méi va phat trién”;

- Thyc hién nghiém ky luat, Ky cwong hanh chinh nham hudng téi nén hanh
chinh hanh dong va phuc vu; nang cao dao duc, ky luat, ky cuwong cong vu, y thic
trach nhiém, tinh than phuc vu va thyc hién nép séng, van héa tng Xt chuan muc
noi cong sd, NGi cu trd, dia diém céng cong cua doi ngit CBGVNV trong trudng;

- Thuc hién hiéu qua chi dao cua 1anh dao cac cap vé tuyén truyén viéc thuc
hién ung dung CNTT trong xir ly dich vu céng cho hoc sinh dau cap nam hoc
2020-2021 theo dung chi dao cua cac co quan chuc nang.

- Tiép tuc day manh cong tac cai cach hanh chinh trong nha trudng.

- Nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa cong vu, nghiém chinh
chap hanh Quy tic Gng xur cua doi ngil can bo, gido vién, nhan vién trong nha
truong.



2. Yéu cau:

- X4c dinh rd trach nhiém cua d6i ngii CBGVNV trong viéc trién khai, to
chac thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Tuyén truyén thuc hién ung dung CNTT trong viéc khai thac cac phan
mém tryc tuyén; trong cdng tac thong ké, bao céo.

- Bam bao cdng tac tuyén sinh truc tuyén nim hoc 2021-2022 dat két qua tot;
tao tam 1y tin tuong, yén tdm trong phu huynh.

I1. NQI DUNG VA GIAI PHAP:

1. Cong t&c chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh:

- Trién khai cac vin ban chi dao vé thuc hién cai cach hanh chinh; t6 chic
pho bién, quén triét ¢én 100% can bo, gido vién, nhan vién nam viing noi dung cac
van ban:

+) Ké hoach s6 47/KH-UBND ngay 28/01/2021 cua UBND quan Thanh
Xuén vé Ké hoach Thang tin tuyén truyén cai cach hanh chinh quan Thanh Xuan
nam 2021;

+) Ké hoach s6 04/KH-PGD&DPT ngay 01/02/2021 cua phong GD&DPT vé
Ké hoach Théng tin tuyén truyén cai cach hanh chinh trong nganh GD&PT Thanh
Xuan nam 2021;

- Xay dung ké hoach thyc hién, phan cong trach nhiém cho tung thanh vién
dam bao 1d nguoi, rd viéc. Boi dudng ky nang xtr Iy vudng mac vé giai quyét thi
tuc hanh chinh trong moi hoat dong cia nha truong.

- Tang cuong cdng tac tu kiém tra gan véi viéc thuc hién QCDC va KTNB

- Phan ¢6ng can b du nang luc, pham chat thyc hién tiép nhan va tra 1oi y
kién cta phu huynh va nhan dan; sip xép, kién toan to chirc bd may cac bd phan,
dau méi truc thude dam bao nguyén tac “Mot dau moi - mét viéc xXuyén suot”.

- Nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong viéc giai quyét cac thi tuc
hanh chinh dung quy dinh, kip thoi va chinh xéac; déng thoi co cac hinh thirc khen
thuong, dong vién, biéu duong kip thoi cic ca nhan co thanh tich, hoan thanh xuét
sic nhiém vy, c6 sang kién cai tién quy trinh, rat ngin thoi gian, nang cao chat
lwong hiéu qua cong viée lién quan dén giai quyét tha tuc hanh chinh; xu Iy nghiém
minh d6i véi CBGVNV vi pham ky luat va trach nhiém thuc thi cong vy, gay phién
ha cho ¢4 nhan, té chuec...

2. Cai cach tha tuc hanh chinh:

- Xay dung Quy ché 1am viéc, quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh tai nha
truong, dam bao dung quy dinh phap luat, phu hop voi thuc té trién khai theo
phuong cham: “ré nguoi, ré viéc, ré quy trinh, ro trach nhiém va ré hiéu qua”.
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Thuong xuyén don dbc viéc thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh caa bo phan
thu thanh toan. LAy y kién cta phu huynh vé chat luong cham soc gido duc tré va
thai ¢6 phuc vu cta d6i ngiit CBGVNYV bang nhiéu hinh thirc pht hop.

- Thuc hién cdng khai 100% céc thu tuc hanh chinh vé linh vuc GD&DT trén
website cua truong.

- B4 tri phong tiép cong dan, xép lich tiép cong dan va cong khai hop thu
dién tir, sé dién thoai co quan dé moi ngudi gop V;

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cdng tac chuyén mon, trong
chi dao diéu hanh; cap nhat thuong xuyén, kip thoi, chinh xac két qua, tién d6 thuc
hién cac nhiém vu dugc cap trén giao.

3. Xay dwng va nang cao chat lrong d6i ngii can by cong chirc, vién
chirc:

T6 chuc cac 16p boi dudng chuyén dé cho doi ngii CBGVNV trong truong
dé nang cao nhan thuc va ki nang giai quyét cong viéc mang tinh chuyén nghiép.

Nang cao trach nhiém, thai do phuc vu cua can bo, gido vién, nhan vién va
nguoi lao déng. Cu thé:

- Can b9, gi4o vién, nhan vién phai chap hanh nghiém sy phan cdng cua cap
trén, quy ché lam viéc, nang cao y thirc trach nhiém va dao dic nha gido.

- Thyc hién nghiém tic chuong trinh gido duc, cham séc tré theo ding quy
dinh. Chu dong trong cong viéc va phat huy sang kién trong giai quyét cong viéc.

- X&y dung mdi truong lam viéc dan chu, trach nhiém, ky cuong, than thién,
hop tac, hiéu qua. Trung thuc, thang thin, tham gia gop y kién véi cap trén.

- Nang cao y thuc xay dung doan két noi bo va co tinh than giup d& dong
nghiép. Thuc hién tét nép sdng van héa tng xir trong trudng hoc, dia diém cong
cong va noi cu tra.Can bo, gido vién, nhan vién khi giao tiép véi hoc sinh, phu
huynh va nhan dan phai tan tinh, ding muc, chu dao va than thién.

- Gi&o vién phai nhiét tinh huéng dan phyu huynh noi dung, cach thac phéi
hop véi nha truong dé cing cham soc va gido duc tré hiéu qua; huéng dén muc tiéu
“Truong hoc hanh phuc, gido vién hanh phdc, hoc sinh hanh phuic”.

- Tang cuong cdng tac kiém tra bang nhiéu hinh thirc; ting cuong tinh ky
luat, Ky cuong hanh chinh, ning cao tinh than trach nhiém va dao duc céng vu cua
can bo, giao vién, nhan vién va nguoi ding dau co quan don vi.

- Tiép tuc boi dudng do6i ngii vé k§ nang ung dung CNTT va khai thac hiéu
qua nhiing tng dung CNTT dé nang cao chat luong chiam soc gido duc tré.

- T6 chuc tap huan cong tac tuyén sinh truc tuyén cho cac thanh vién Ban
tuyén sinh. Phan cong ngudi truc va hd trg phu huynh trong thoi gian tuyén sinh,
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dam bao quyén loi cho 100% céc chau trong d6 tudi dugc tham gia tuyén sinh truc
tuyén dtng qui dinh.

4. Cai c4ch tai chinh céng:

- Nang cao hiéu qua viéc trién khai, thuc hién Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 cua Chinh pha quy dinh ché d6 tu chii. Ty chiu trach nhiém vé s
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi co quan nha nuéc.

- Thuc hién quan Iy va st dung tai san cong, kinh phi tir ngudn ngan sach
nha nudc, thyc hién tét dan chu cong khai tai chinh; thuc hanh tiét kiém chéng lang
phi.

- Thuc hién nghiém tdc du toan nam 2021 da dugc phé duyét dam bao hiéu
qua, tiét kiem, cong khai minh bach, dung nguyén tac.

Trén day 1a ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nam 2021, moi thanh
vién va cac doan thé trong nha trudng cd trach nhiém thyc hién nghiém tdc, hiéu
qua ké hoach da dé ra.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Ban giam hiéu va Cong doan nha truong tuyén truyén to chuac trién khai
thuc hién cac vin ban chi dao, tuyén truyén cac chu truong, chinh sach cta Dang,
phap luat cia Nha nudc; cac van ban hudng dan thuc hién cua Bo GD&PT, So
GD&DT, UBND quén, PGD&PT vé phong thuc hién CCHC dé can bo, cong chic,
vién chuc trong don vi thuc hién, gidm sat thuc hién. Thuc hién cd hiéu qua ké
hoach CCHC ctia don vi minh. BGH thuc hién giai quyét cong viéc trong gid hanh
chinh.

- Vin phong nha truong phdi hop cling té théng tin cia nha truong vé viéc
thuc hién cdng nghé thong tin tuyén truyén huéng din CBGVNYV sir dung hiéu qua
cap nhit cac van ban thuong xuyén trén hé thdng Web va enetviet.

- Giao vién thuc hién CCHC dam bao gio day trén 16p, thuc hién nghiém tic
gio ndo viéc ddy cham soc tré dam bao chat lugng, sap xép cong viéc khoa hoc dam
bao thoi gian khong di sém vé muon.

- Téng hop béo cdo két qua thuc hién Ké hoach CCHC theo dtng thoi gian
quy dinh./.

* Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT quén;

- boi ngi CBGVNYV;,

- Luu VP.

Chu Thi Thanh Binh






